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ANEXO I.A
INSTRUCTIVO PARA INSCRIPCIÓN, RE-INSCRIPCION Y MODIFICACIÓN EN EL REGISTRO NACIONAL DE ESTABLECIMIENTO DE ENVASES (R.N.E.E.)
El presente documento pretende orientar al usuario sobre la documentación y requisitos en la presentación de trámites de solicitud de inscripción de un establecimiento elaborador de envases ante la Dirección de Fiscalización, Control y Tecnología Agroalimentaria de la provincia de Mendoza, Asimismo es una guía de carga del formulario para facilitar las presentaciones ante este organismo.
	Presentación:
· El inicio de trámite se efectúa enviando por mail toda la documentación requerida en el presente instructivo a Mesa de Entrada de este Departamento: correo electrónico envases-industria@mendoza.gov.ar 
· Dicha documentación debe constituirse en un único archivo en formato PDF continuo.
· Se debe abonar el arancel correspondiente al trámite y categoría del establecimiento.


	


1 - TIPO DE TRÁMITE
Señalar si el trámite corresponde a Inscripción, Re inscripción o Modificación. 
· Inscripción: corresponde frente al registro de una empresa nueva, o cuando se haya vencido el correspondiente plazo para realizar re-inscripción. En caso de que el establecimiento cambie de domicilio físico o CUIT corresponderá también la tramitación de una nueva inscripción. Toda inscripción tiene una duración de 5 (cinco) años.
· Re-inscripción: En caso de haber transcurrido los cinco años de inscripción se deberá realizar una re-inscripción. A los efectos de mantener el mismo número de R.N.E.E., la misma deberá iniciarse indefectiblemente 60 (sesenta) días hábiles previos a la fecha de vencimiento y hasta 180 (ciento ochenta) días hábiles posteriores a dicha fecha. Transcurrido el plazo de 180 días el número de R.N.E.E. será dado de baja, y corresponderá realizar una nueva inscripción.
· Modificación: corresponderá frente a una ampliación de rubro y/o actividad, cambio de razón social o domicilio legal. Cambio de Director Técnico.
2 - DATOS DEL TITULAR DEL ESTABLECIMIENTO
Consignar todos los campos sin excepción y sin abreviaturas. Se debe tener en cuenta que el correo electrónico citado será el nexo de contacto entre el contribuyente y el Departamento de Higiene de los Alimentos, allí se remitirá toda la información inherente al trámite en cuestión.
3 - CATEGORÍA DEL ESTABLECIMIENTO 
Marcar la categoría de establecimiento que corresponda según la superficie total del establecimiento.
	Categoría
	Cantidad de m2

	A
	Más de 500 m2

	B
	Entre 60 y 500 m2

	C
	Hasta 60 m2


4 - DATOS DEL DIRECTOR TÉCNICO
Consignar todos los campos sin excepción y sin abreviaturas. Profesional universitario Doctor, Lic. en Química, Ing. Químico, Bioquímico, Farmacéutico u otros equivalentes cuyo título lo habilite para dicha función.
En el caso de los Farmacéuticos deberán contar con el Certificado de Libre Regencia y/o actuación profesional.
5 - DATOS DEL ESTABLECIMIENTO
Consignar todos los campos sin excepción y sin abreviaturas. 
6 - INFORMACIÓN SEGÚN REFERENCIA
Deberá optar por la/s actividad/es que corresponda/n.
7 - TIPO DE MATERIAL A PROCESAR PARA LA  FABRICACIÓN DE ENVASES
Especificar el tipo de material a utilizar.
	PASO 2. ADJUNTAR AL FORMULARIO DE INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO NACIONAL DE ESTABLECIMIENTO DE ENVASE (R.N.E.E.) (ANEXO I.B), LA SIGUIENTE DOCUMENTACIÓN.


PARA INSCRIPCIÓN – RE INSCRIPCIÓN – MODIFICACIÓN
1.1) Imagen de DNI de ambos lados para unipersonal, y/o Sociedad de Hecho, Sociedades y/o cooperativas: Copia de contrato societario y/o cooperativa, certificado por Escribano público o Rentas, y con copia de la inscripción de la sociedad o la cooperativa en el Registro correspondiente. 
1.2) Constancia de CUIT.
1.3) Plano de planta del establecimiento indicando la distribución de los distintos equipamientos, ambientes y el flujo del producto, del proceso y del personal. 
1.4) Habilitación Municipal definitiva o provisoria (certificado y/o Resolución) a nombre del solicitante.
1.5) Contrato de locación, comodato y/o escritura a nombre del solicitante. Para el caso de los contratos, deben estar vigentes y sellados por A.T.M. O certificados por Escribano Público o Juez de Paz. 
1.6) Comprobante de potabilidad de agua. Se puede comprobar a través de una boleta emitida por Organismo público. En el caso de ser agua de pozo, se debe presentar un análisis físico – químico y bacteriológico con su aptitud para el consumo realizado por un organismo oficial. 
1.7) Certificado de control de plagas (desratización y desinsectación), realizado por una empresa inscripta en la Secretaría de Medio Ambiente.
1.8) Documentación Específica: 
1.8.1) Acreditación de director técnico según criterio de la Autoridad Sanitaria. Adjuntar imagen de la credencial otorgada por este Departamento.
1.8.2) Certificado original de RNEE: se presenta en el caso de que se produzca alguna modificación en el establecimiento ya aprobado.
PARA CAMBIO DE RAZÓN SOCIAL
Se debe presentar la siguiente documentación: 
· Formulario de solicitud de baja de RNEE. 
· Formulario de Inscripción de Establecimiento de Envases al que se le otorgará nuevo número de registro. 
	PASO 3. ABONAR EL TRÁMITE CORRESPONDIENTE A INSCRIPCIÓN Y/O RE – INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO NACIONAL DE ESTABLECIMIENTO DE ENVASE. ADJUNTAR CONSTANCIA DE PAGO.


8 - CHECK LIST DE DOCUMENTACIÓN A PRESENTAR
Toda la documentación citada en la matriz debe ser adjuntada en esta presentación.
	PASO 4. UNA VEZ REMITIDA LA DOCUMENTACIÓN CITADA EN LOS PASOS ANTERIORES DEBERÁ AGUARDAR EL CONTACTO DEL DEPARTAMENTO DE HIGIENE DE LOS ALIMENTOS PARA COORDINAR FECHA Y HORA DE LA AUDITORÍA DE HABILITACIÓN. 
DURANTE LA MISMA SE CONSTATARÁ:
· GUÍA DE VERIFICACIÓN DE ESTABLECIMIENTOS ELABORADORES DE ENVASES. ESTA LISTA DE VERIFICACIÓN UD. PUEDE CHEQUEARLA HACIENDO CLICK AQUÍ.


	PASO 5. UNA VEZ CUMPLIMENTADAS LAS INSTANCIAS ANTERIORES, EL DEPARTAMENTO DE HIGIENE DE LOS ALIMENTOS PROCEDERÁ A OTORGAR EL NÚMERO CORRESPONDIENTE A ESTABLECIMIENTO NACIONAL DE ESTABLECIMIENTO DE ENVASE.
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